Documento de politicas y criterios institucionales en materia de adquisicion,
actualizacion para el acceso y uso de material bibliografico

e Selecciobn y Adquisiciobn - Sistemas de

Bibliotecas

El area de Seleccién y Adquisiciones se encarga de apoyar a la Direccion de la
Biblioteca adelantando la gestion de estudio y evaluacion de los recursos
electronicos (bases de datos) y compra de material bibliografico de acuerdo a los
requerimientos realizados por la comunidad académica a traves de las
Decanaturas de Facultad.

Adicionalmente el area hace la recepcion de material bibliografico en calidad de
compra, reposicion, canje, donacion, memoria institucional y traslado interno, que
incluye la verificacion de la cobertura, tematica, actualidad, relevancia y
pertinencia de los libros y todo el tramite correspondiente a la oficializacion de los
inventarios (solicitud y asignacion de plaquetas) y posterior entrega y traslado al
Centro de Andlisis de Informacién Bibliografica (CAIB) para su procesamiento y
distribucion final en cada una de las Bibliotecas de Facultad; Actualmente se tiene
un atraso en la entrega y distribucion de material bibliogréfico represado de afios
anteriores, con un aproximado de ciento veinte (120) cajas de tamafio pequefio y
unos cuatro mil (4500) ejemplares.

e Objetivo

Fortalecer los procesos de Seleccion y Adquisicién de los recursos bibliogréaficos
para garantizar la actualizacion de las colecciones apoyadas también en el
formato electrénico, bases de datos, material audiovisual entre otros que estén a
la vanguardia de las nuevas tecnologias y que corresponda con las asignaturas
gue se ofrecen en los diferentes proyectos curriculares y las lineas teméticas de
los grupos de investigacion de cada una de las Facultades de la Universidad
Distrital. Apoyar la realizacién de la evaluacion de colecciones existentes y estudio
de usuarios en el Sistema de Bibliotecas y asi velar por la conformacion de
colecciones de valor cientifico y académico, a través de una adecuada y efectiva
seleccion y adquisicion de recursos de informacion.

e Programa

o Evaluacion de Colecciones

La evaluacion de colecciones es muy importante para que la cantidad y la calidad
del material bibliografico del Sistema de Bibliotecas de la Universidad este
relacionado con el nimero de usuarios, los diferentes programas y para que
responda a las necesidades de la academia y la investigacion.

La Biblioteca realizard una evaluaciébn de sus colecciones para conocer las
necesidades inmediatas y fijar el plan de desarrollo a mediano y largo plazo.

Anualmente la Biblioteca realizara la evaluaciéon de la coleccién para medir el



grado de efectividad del rendimiento alcanzado y la satisfaccion de los usuarios.

Para que este propoésito sea posible la biblioteca sera informada semestralmente
sobre los cambios en la bibliografia basica y complementaria de los proyectos
curriculares (Syllabus).

La Biblioteca debe ser informada sobre los cambios curriculares o apertura de
nuevos programas, para conocer oportunamente las necesidades bibliogréaficas a
través del comité seleccion y adquisiciones.

o Compra de Material Bibliografico

Este es uno de los programas mas importantes del Sistema de Bibliotecas y va
encaminado a la renovacién de las colecciones de cada una de las unidades de
informacion, todo esto apoyado por la comunidad académica que a través de los
proyectos curriculares hace llegar las necesidades de informacion, para que el
area de Seleccién y Adquisiciones pueda ejecutar el proceso de la seleccion y
solicitud de compra.

Teniendo en cuenta el avance en las nuevas tecnologias de la informacién el
Sistema de Bibliotecas de la Universidad Distrital busca fortalecer no solo sus
colecciones en material bibliografico en formato fisico sino también en formato
digital, electrénico, cartografico y hemerografico que comprende bases de datos,
libros electronicos, videos, mapas, revistas entre otros que se encuentren a la
vanguardia de las nuevas tecnologias informacionales.

o Politica

Las colecciones del Sistema de Bibliotecas deberan fortalecerse en todas las
areas tematicas y del conocimiento segun la cobertura de los Proyectos
curriculares y grupos de investigacion de la Universidad en pro de la formacién
integral de los estudiantes y profesionales y el uso del tiempo libre. De igual forma,
todas las acciones que conduzcan al desarrollo de las colecciones deben estar
encaminadas al desarrollo bibliografico de acuerdo con los diversos Proyectos que
ofrece la Universidad. Ademas se tendran en cuenta el idioma, el lenguaje, la
profundizacién, el nivel de actualizacion, los derechos de autor entre otros
aspectos gue se amplian dentro del documento de Politicas del area de Seleccién
y Adquisiciones.

o Conceptualizacion

Canje, Adquisicion de material bibliografico, especialmente revistas, realizado
mediante un intercambio con diferentes instituciones que manejan areas
académicas similares a las de la Universidad Distrital Francisco José de Caldas,
es una forma muy valiosa de enriquecer las colecciones, incrementar el acervo
bibliografico y hemerografico. Una gran forma de difusion del material intelectual
producido por la Universidad.

Donacion: Se entiende aquella transaccion realizada por cualquier persona
natural o juridica. Sea o no miembro de la comunidad universitaria, el cual tenga la



intencion de donar al Sistema de Bibliotecas de la Universidad Distrital Francisco
José de Caldas, material bibliografico o hemerografico de valor o intereses
académico, investigativo y cultural de la Universidad.

Memoria Institucional: Es la produccién académica, investigativa y administrativa
propias de la Universidad Distrital Francisco José de Caldas; tanto a nivel de
produccion como de edicién y por esta razon requiere de un espacio especifico
dentro de las colecciones del Sistema de Bibliotecas.

Traslado Interno: La entrega de todo material que ha sido comprado por los
grupos de investigacion y que a una vez finalizado el proyecto debera ser
entregado a la biblioteca para facilitar el acceso de la informacion a la comunidad
de la Universidad Distrital.

Reposicion: Material que es recuperado cuando el usuario pierde el material y
debe reponerlo.

Fuente:
http://sistemadebibliotecas.udistrital.edu.co/index.php/informacion-general-sibud/%
C3%Alreal/selecci%C3%B3n-y-adquisicion.
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