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“Por medio de la cual se expide el Reglamento de Servicios del Sistema de Bibliotecas de la Universidad
Distrital Francisco José de Caldas”

EL RECTOR DE LA UNIVERSIDAD DISTRITAL FRANCISCO JOSE DE CALDAS, en
uso de sus facultades legales y estatutarias, y en especial las contenidas en ia Ley 30 de 1992 y

literal g) del articulo 16 del Estatuto General de la Universidad- Acuerdo 003 del 8 de abril de 1997,
expedido por el Consejo Superior Universitario, y

CONSIDERANDO

Que mediante Acuerdo No. 16 de 1964 del Consejo Superior Universitario, se cred el Departamento de
Biblioteca, Documentacion y Publicaciones en la Universidad, reglamentado por el Acuerdo 20 de 1964 de
dicho cuerpo colegiado.

Que el Acuerdo 03 de 1997 “Por el cual se expide el estatuto general de la Universidad Distriial francisco José
de Caldas” establece la organizacion funcionai de la Universidad y las funciones que corresponde a dicha
organizacion, disponiendo en su articulo 16 literal g como funciones del Rector, entre otras, la de (...}
expedir manuales de cargos, funciones y procedimientos administrativos (...).

Que mediante Resolucion de la Vicerrectoria Académica 01 del 12 de julio de 1984 se expidio el
Reglamento de Biblioteca de la Universidad Distrital Francisco José de Caldas.

Que, se considera como una necesidad institucional la actualizacion del Reglamento de Biblioteca, teniendo
en cuenta la transicion que han tenido las Bibliotecas académicas y los Centros de Recursos para el
Aprendizaje y la Investigacidn, donde acfian como actores transformadores, que se preocupan por
contribuir, liderar y articular las funciones generales de la Universidad, integrando el componente de
servicios y recursos hacia la gestién de la informacién y el conocimiento; gestidn de colecciones,
formacion, promocion de lectura, escritura, cultura, emprendimiento, vigilancia tecnolégica, bibliometria,
cienciometria, visibilidad ¢ impacto de las publicaciones instifucionales, desarrollo y transformacion
tecnologica y de innovacidn que potencialice las competencias de la comunidad y la ciudadania.

Que en mérito de lo expuesto este despacho,
RESUELVE
CAPITULO I SERVICIOS

El Sistema de Bibliotecas UDFIC apoya las funciones generales de la Universidad, implementando
servicios y recursos para ofertar a la comunidad universitaria, que permiten la gestion de informacion, del
conocimiento y la cultura mediante la generacién de contenides multimedia, formacidn y apoyo a la
visibilidad y posicionamientos de la produccion académica y cientifica de la Universidad; articulando los
recursos tecnolégicos, infraestructura fisica y del talento humano.
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ARTICULO 1°. Definiciones

Centro de Recursos para el Aprendizaje CRAI+: Es un modelo de servicios de biblioteca universitaria,
como instrumento transformador para contribuir y articular ]as funciones generales de la Universidad,
docencia, investigacion, proyeccion social e internacionalizacion. De acuerdo a estas funciones y en pro de
apoyar los procesos que se generan entorno a ellos, se desarrollan servicios y recursos especificos
relacionados con la gestién de la informacion, del conocimiento, y los datos.

Servicios bibliotecarios: conjunto de actividades, personas, procesos y acciones que son fundamentales en
una biblioteca para que los usuarios puedan acceder, consultar, y usar cualquier tipo de informacién y
recurso.

Carta de servicios: Documento de presentacién de servicios y recursos gue oferta la biblioteca, el cual se
actualiza de acuerdo a la evolucion de los servicios y necesidad del Sistema Biblioteca y de la Universidad
Distrital Francisco José de Caldas.

ARTICULQ 2°. Son servicios del Sistema de Bibliotecas:

a. Servicio de informacién y acogida de la Universidad, servicios que orientan a la comumdad
universitaria sobre el quehacer, la vida universitaria, educativa y académica. Asi mismo integra a la
comunidad universitaria a las actividades de la ciudad.

b. Servicios fundamentales de Biblioteca, servicios bibliotecarios basicos orientados a dar acceso a
la informacion basica o especializada para toda la comunidad universitaria.

. Servicios Tic’s, servicios que dan soporte presencial y/o virtual en herramientas y/o tecnologias
para toda la comunidad universitaria.

d. Servicios de apoyo en idiomas, servicios que permiten fortalecer o complementar los procesos de
aprendizaje de forma autbnoma en otros idiomas a toda la comunidad universitaria.

e. Servicios de apoyo a los retos profesionales, servicios conformados por asesorias, talleres,
orientaciones o cualquier actividad que faciliten el desarrollo de habilidades y competencias para los
profesionales de nuestra comunidad universitaria.

f. Servicios y recursos 24/7, servicios que garantizan el acceso, uso, consulta y disponibilidad, de
manera continua, presencial o virtual de los recursos del Sistema de Bibliotecas para la comunidad
universitaria.
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2. Servicios de ideacion, creacion, e innovacién, servicios orientados a facilitar herramientas y
recursos que permitan la ideacion, creacion e innovacion de nuestra comunidad.

h. Servicios de creacidn y elaboracion de contenide multimedia, servicios orientados a gestionar
formaciones y asesorias para fortalecer habilidades y destrezas en el uso de herramientas web, plataformas
cducativas digitales, laboratorios de autoaprendizajes que faciliten ¢l proceso de disefio y la visibilidad de
contenidos multimedia como apoyo a la gestién de actividades académicas o investigativas,

i. Gestion Cultural y proyecciéon social, servicios y proyectos orientados a establecer espacios
culturales y de proyeccion social que fomenten el arte y la sensibilidad humana como eje articulador de los
saberes, escenarios de reflexion, experimentacion, construccion de pensamiento, inclusion y apropiacion
de la vida contribuyendo al desarrollo de la formacion integral de la comunidad.

] Patrimonio bibliogriafico Institucional, servicios y proyectos orientados a promover la gestién y
desarrollo de los recursos bibliograficos que hacen parte de la memoria institucional y del patrimonio
bibliografico de la Universidad o de la comunidad.

k. Desarrollo de competencias académicas, servicios orientados a fortalecer los procesos de
ensenanza y aprendizaje duraderos para la Comunidad Universitaria,

1. Desarrollo de competencias de investigacion, servicios orientados a visibilizar, posicionar e
impactar las publicaciones cientificas, académicas y la institucion contribuyendo en la funcién general de
la Universidad de la investigacion

PARAGRAFO 1. Los servicios pueden contar con el apoyo, articulaciéon, acuerdos, convenios con ofra
instancias academico - administrativas de la Universidad o Instituciones externas.

ARTICULOQ 3°. Los servicios y recursos electrénicos del Sistema de Bibliotecas UDFIC se encuentran
descritos y regulados en la CARTA DE SERVICIOS y en los respectivos procedimientos de gestion
conforme al sistema integrado de gestion de la universidad SIGUD v1gentes aprobados por el Lider de
Proyecto de Biblioteca.

ARTICULO 4°. Se definen servicios del Sistema de Bibliotecas UDFIC de acuerdo a las lineas
estratégicas establecidas que apoyan las funciones generales de la Universidad, los servicios se regulan y
se divulgan a través de la CARTA DE SERVICIOS.

ARTICULQ 5°. Se define Recursos Electrénicos, los que permiten buscar y recuperar informacion de
forma remota a los usuarios, facilitando el acceso y disponibilidad de las colecciones.
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ARTICULO 6°. Son Recursos Electronicos o de informacién: catilogo en linea, Repositorio
Institucional, Portal de Revistas Universitaria Universidad Distrital, bases de datos suscritas y en acceso
abierto, gestores bibliograficos y herramientas de investigacion entre otros.

CAPITUL 11: USUARIOS

ARTICULO 7° Son usuarios del Sistema de Bibliotecas de la Universidad Distrital toda persona natural
y juridica con vinculaciéon directa o convenios vigentes de tipo académico e investigativo con la
Universidad.

ARTICULO 8° Clasificacién de los usuarios: El Sistema de Bibliotecas de la Universidad Distrital define
que los usuarios se clasifican en internos y externos:

a) Usuarios internos son todas las personas que tengan una vinculacién directa y vigente con la
Universidad Distrital Francisco José de Caldas definidos asi:

Estudiantes de pregrado, especializaciones, maestrias y doctorados, educaci6én continua
Docentes de planta, hora cétedra y vinculacién especial.

Investigadores (docentes, semilleros, estudiantes)

Egresados o

Personal administrativo de planta, cualquiera sea su condicion contractual, o por
contratacion de prestacion de servicios vigente.

ANENENENEN

b) Usuarios externos son todas las personas de la ciudadania que requieran hacer uso de los servicios y
recursos disponibles en la Biblioteca.

v" Comunidad universitaria externa: toda persona con estatus de estudiante de pregrado,
posgrados, docentes, investigadores y empleados que provienen de otras instituciones que
deberan presentar su carné institucional o documento de identidad acompaiiado de carta de
presentacion conforme al convenio establecido.

v Ciudadania: toda persona que hace uso de los servicios de la biblioteca y no cuentan con
credenciales institucionales.

PARAGRAFO 1. Roles Simulténeos. Se define cuando la persona tiene mds de un perfil de usuario, para
este caso podra hacer uso de un solo perfil.

PARAGRAFO 2. Filtros y controles de acceso: Todos los usuarios internos y externos que requieran
hacer uso de las instalaciones y/o espacios de las Bibliotecas deberdn acercarse a los puntos de informacién
o circulacion y préstamo y dar cumpliendo con los protocolos establecidos para el ingreso y salida de la
biblioteca.
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ARTICULO 9°. DERECHOS DE LOS USUARIOS
El Sistema de Bibliotecas de la UDFJC establece a los usuarios internos y externos los siguientes derechos:

a) Conocer el reglamento y las politicas establecidas por el Sistema de Bibliotecas de la UDFIC para
el uso adecuado de los servicios y recursos disponibles.

b) Recibir un trato amable vy cordial del personal que apoya la atencion al usuario y préstamo de los
servicios.
c) Ser informado de manera precisa sobre el uso de los servicios, colecciones y recursos disponibles

del Sistema de Bibliotecas de la UDFIC.

d) Recibir asesoria en cualquiera de los servicios y recursos disponibles por el Sistema de Bibliotecas
de la UDFIC de acuerdo a las necesidades del usuario.

€) Contar con espacios adecuados que permitan desarrollar actividades de trabajo individual o grupal
para el apoyo a los procesos de docencia, investigacion, extension y proyeccion social.

1) Acceder de forma remota a las herramientas de informacion disponibles en la biblioteca digital.
2) Disponer de un plan de formacion y una agenda cultural que fortalezcan los espacios académicos.
h) Tener una cuenta de usuario en el Sistema de Informacion Bibliografico para hacer uso de los

servicios en linea como: consulta del pertil, estado de préstamo, renovacion en linea, valor de sanciones,
actualizar informacion, entre otros, con el propésito de tener control de las transacciones que se realizan,

i) Informar por los canales definidos desde el Sistema de Bibliotecas UDFJC sus sugerencias, quejas,
reclamos y felicitaciones.

N Contar con la sefializacion y protocolos de seguridad para informar cualquier anomalia presentada
en ¢l Sistema de Bibliotecas UDFJIC,

k) Recibir respuesta por parte del Sistema de Bibliotecas de 1a UDFIC ¢n los tiempos establecidos a
las solicitudes, peticiones, quejas, reclamos SDQS manifestados por el usuario.

ARTICULO 10°. DEBERES DE LOS USUARIOS

El Sistema de Bibliotecas de la UDFJC establece a los usuarios internos y externos los siguientes deberes:
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a) Aceptar y cumplir responsablemente el reglamento y las politicas establecidas por el Sistema de
Bibliotecas de la UDFIC.
b) Presentar el carné institucional legible, vigente y en buen estado que lo acredite como miembro de

la comunidad universitaria.

c) Cumplir con los procedimientos establecidos para el correcto uso y acceso de los servicios y
Tecursos.

d) Estar a paz y salvo con el Sistema de Bibliotecas de la UDFIC.

) Asumir la sancion que por responsabilidad haya lugar segin este reglamento, en caso de presentarse
pérdida, deterioro o dafio de los recursos bibliograficos y/o tecnolégicos por use inadecuado u otros
factores, o por comportamiento inapropiado dentro de las Bibliotecas de la Universidad Francisco José de
Caldas. Ver Carta de Servicios.

) Hacer uso adecuado de las instalaciones, los recursos y demas elementos dispuestos en cada una
de las Bibliotecas al momento de realizar actividades en torno a la lectura, el estudio vy la escritura.

g) No alterar el software de los equipos dispuest'bs 'p‘ara el servicio en las Bibliotecas, o instalar
programas en los mismos.

h) Respetar la integridad fisica, psicologica y moral de todas y todes los usuarios.

i) " Mantener la compostura y modales propios en espacios exclusivos para estudio e investigacion
evitando perturbar a otros usuarios dentro de estas arcas de las Bibliotecas.

1) Acatar las sugerencias o los requerimientos frente a los protocolos establecidos por la Universidad,
al momento que se requiera realizar una evacuacion en caso de emergencia, simulacros y otros.

k) El consumo de alimentos y bebidas debera hacerse en espacios designados para tal fin de acuerdo
a las indicaciones del Sisterna de Bibliotecas.

1) Permitir que ¢l personal de seguridad y vigilancia de la Universidad Distrital en las bibliotecas
apliquen las medidas de seguridad para salvaguardar los bienes y recursos disponibles en las bibliotecas.

m) Informar al personal de la biblioteca o de seguridad y vigilancia, cualquier inquietud o anormalidad
presentada que tenga relacién con el Sistema de Bibliotecas de la UDFJC con los recursos, servicios,
instalaciones u otro tema lo antes posible.
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CAPITULO 111
COLECCIONES

ARTICULQ 11°. Son recursos bibliogrificos el material fisico o analogo, electrénico y digital que
conforman las colecciones del Sistema de Biblioteca UDFJC.

ARTICULO 12°. Son colecciones del Sistema de Bibliotecas UDFJC son el conjunto de recursos
bibliograficos que han sido seleccionados, clasificados, catalogados y puestos al servicio en las distintas
Bibliotecas; de acuerdo a las necesidades de informacion que tengan acceso los usuarios, de igual manera
los recursos electrénicos estan de acceso y dispomibilidad a través de la biblioteca digital o desde la pagina
web principal.

Cada uno de los materiales bibliograficos que componen las colecciones forman parte del patrimonio
bibliografico y documental de la Universidad Distrital Francisco José de Caldas y estin conformadas por
contenidos en diferentes formas, formatos, y se clasifican en:

a) COLECCION AUDIOVISUALES: conformada por material bibliografico documental, musica,
peliculas, conferencias y videos en formatos de discos compactos, videojuegos, Microfichas, Videodiscos.,
Blu-ray.

b) COLECCION DIGITAL: Conformada por libros electronicos, trabajos de grado y publicaciones
cientificas y académicas de forma digital como apoyo a los procesos académicos e investigativos,

c) COLECCIONES ESPECIALES: Conformada por recursos bibliograficos que presentan valores
historicos, simbdlicos, estéticos (antigliedad, autoria, autenticidad, constitucion del bien, forma,
representatividad y contextualizacion sociocultural, contexto fisico, contexto ambiental contexto urbano),
del patrimonio bibliografico y documental de la Universidad y del Pais.

d) COLECCION GENERAL: cualquier tipo de recurso bibliogrifico que incluye libros,
monografias, ensayos, antologias informes, investigaciones, tesis presentadas de otras instituciones y todos
aquellos que apoyen los programas de ensefianza y aprendizaje.

e) COLECCION HEMEROGRAFICA: Publicaciones seriadas y periddicas de edicién nacional e
internacional en maltiples areas del conocimiento.

) COLECCION MEMORIA INSTITUCIONAL: Conformada por los libros y publicaciones
académicas editadas, publicadas o coeditadas por la Universidad, en desarrollo de sus procesos académicos,
investigativos y culturales.
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g) COLECCION TESIS Y/O TRABAJOS DE GRADO ANALOGOS y ELECTRONICOS:
Documentos que recogen la produccién intelectual de pregrado y posgrado de la Universidad. Conformada
por la produccién académica como requisito para la obtencion del titulo universitario otorgado a los
estudiantes de la Universidad Distrital Francisco José de Caldas

Las colecciones se actualizaran de acuerdo a los requerimientos dados por el Sistema de Bibliotecas
UDFIC.

ARTICULQ 13°. Las Colecciones del Sistema de Bibliotecas UDFJC se encuentran ubicadas por areas
del conocimiento y en las diferentes Bibliotecas estas colecciones estan disponibles para uso y consulta de
todos los usuarios internos y externos, segin las condiciones de préstamo establecidas en la carta de
servicios, que serd aprobada por Lider Proyecto Biblioteca anualmente y se divulgara en los diferentes
medios de comunicacion de la Universidad.

] CAPITULO IV
PRESTAMO Y USO DE LOS SERVICIOS Y RECURSOS

ARTICULO 14°. El uso y acceso de las colecciones se realiza a través del préstamo en sala, préstamo
externo, préstamo interbibliotecario, consulta de colecciones digitales, de acuerdo a las politicas para cada
coleccion, tipo de usuario, tiempos y nimero de préstamos que estaran definidos en la carta de servicios
vigente. Las colecciones digitales se consultan a través biblioteca digital.

v" Los usuarios externos tendran tnicamente disponibles el préstamo de colecciones en sala, en
excepcidn a convenios préstamo Interbibliotecario

v Los usuarios internos tendran disponibles todos los préstamos de coleccion, consulta de bibliotecas
digitales.

ARTICULO 15°. Requisitos para el préstamo: Todo usuario que desee retirar en préstamo algin recurso
o material bibliografico, debe cumplir con los siguientes requisitos:

a. Presentar el documento que lo identifique como usuario.

b. Retirar personalmente los recursos los cuales son intransferibles.
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¢. Inspeccionar los materiales antes de retirarlos de la ventanilla de préstamos, para verificar ¢l estado en
que s¢ encuentren. Una vez retirado el material el usuario se responsabiliza de su estado y sometera a
las sanciones que le sean impuestas.

d. Comprometerse a devolver los materiales en la fecha sefialada.

€. No superar ¢l nimero de recursos en préstamo, a los cuales tiene derecho segun su condicién de
usuario.

f. Respetar a fos usuarios y a los funcionaros de la Universidad y en especial al personal de Biblioteca,

ARTICULO 16°. Modalidades de préstamo:

a. DPréstamo externo: Seran de préstamo externo los recursos dispuestos segin politica ver CARTA DE
SERVICIOS.

-b.  Préstamo en sala: Serdn de préstamo en sala la coleccién de Trabajos de grado, Tesis ademas, aquellos
materiales que requieran este trato segiin politicas en CARTA DE SERVICIOS.

PARAGRAFO 1. Los préstamos externos se suspenderan una semana antes de finalizar semestre. Toda la
coleccién entrard en préstamo en sala: las multas y sanciones que se presenten, seran las que correspondan
a esta coleccidn,

PARAGRAFO 2. En época de vacaciones se suspenderan los préstamos externos.

ARTICULO 17°. Renovaciones de los préstamos: Los préstamos pueden ser renovados siempre y cuando
se cumplan las politicas expuestas en la CARTA DE SERVICIOS,

ARTICULOQ 18°. El Préstamo Interbibliotecario PIB, este servicio esta destinado a facilitar el intercambio
de informacién y documentos como apoyo a los procesos académicos, corresponde al convenio establecido
entre dos instituciones, las cuales deciden colocar a disposicion de ambas comunidades de usuarios el
préstamo de las colecciones. Estos convenios son aprobados por ambas Instituciones, quienes se acogen a
las politicas establecidas, las cuales estardn disponibles para consulta en la CARTA DE SERVICIOS yen
el formato Convenio de préstamo interbibliotecario.

PARAGRAFO. Larenovacion de los convenios para el servicio de Préstamo Interbibliotecario PIB se hard
anualmente, actualizando las politicas con la Institucion.

JQ
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ARTICULO 19°. Los recursos electronicos estaran disponibles 24/7 para todos los usuarios. Los usuarios
externos tendran nicamente disponibles los recursos electronicos de acceso abierto y los usuarios internos
tendran disponibles todos los recursos electrénicos por suscripcion y en acceso abierto.

ARTICULO 20°. El préstamo de recursos tecnolégicos y de espacios se prestardn de acuerdo a las
politicas definidas en la CARTA DE SERVICIOS vigente.

ARTICULOQ 21°. Los demas servicios del Sistema de Bibliotecas UDFJC estaran disponibles de manera
presencial y virtual para todos los usuarios internos y externos aplicando las condiciones de la CARTA DE
SERVICIOS.

CAPITULO V
HORARIOS

ARTICULO 22°. El Sistema de Bibliotecas UDFJC estd conformado por las bibliotecas y unidades de
informaciéon de las diferentes sedes, las cuales operaran en los horarios establecidos conforme a las
necesidades de la Universidad y segtin disposicién del Lider de Proyecto Biblioteca, el cual aprueba, publica
y divulga anualmente la informacion por los diferentes canales de comunicacion de la Universidad.

La informacidn estara actualizada y publicada por el Sistema de Bibliotecas UDFIJC.

CAPITULO VI
SANCIONES

ARTICULO 23°. Sanciones: Segin la modalidad de la infraccidn se impondran la sancién: Multas

ARTICULO 24°, Multas. Las multas rigen para los usuarios que incumplan las normas establecidas en
este reglamento. Las multas a las que haya lugar por conceptos de incumplimiento frente a las politicas
establecidas en los procedimientos y normas, serdn aplicadas de acuerdo con los pardmetros pecuniarios
vigentes expedidos anualmente por el Consejo Superior Universitario.

El valor de la multa quedara parametrizado desde el sistema de informacion bibliografica por dia vencido
segin horario del servicio de las bibliotecas sin incluir domingos o dias festivos.

Las multas tendran un valor maximo de un (1) salarto minimo legal diario vigente (SMDLV); posterior a

cumplir el tiempo establecido, sera responsabilidad del usuario hacer la cancelacion del monto y entregar
el recurso en la biblioteca.

10



A

s o
UNIVERSIDAD DISTRITAL
FRANCISCO JOSE DE CALDAS

RESOLUCIONNo. - - 077

(g5 WAR 20 )

La;;

“Por medio de la cual se expide el Reglamento de Servicios del Sistema de Bibliotecas de la Universidad
Distrital Francisco José de Caldas”

ARTICULO 26°. Cuando el usuario presenta alguna novedad de un recurso bibliografico por concepto de
perdida, hurto, dafio, debe realizar la reposicion del mismo. Tener en cuenta los siguientes requerimientos:

v" Los recursos de la universidad son un bien publico y se hace necesario poner la denuncia mediante
los entes correspondientes,

v" El material adquirido debe ser original, preferiblemente nuevo o en excelente estado sin
enmendaduras, tachones, roturas, rayones, mutilaciones u otros. Se debe presentar factura de
compra con numero de Nit y razén social, teniendo en cuenta que la adquisicion del mismo debe
ser en un lugar legalmente establecido.

v" 8ino es posible encontrar el mismo titulo debe informar a la biblioteca mediante correo para que
desde esta se defina por cudl titulo puede ser reemplazado el libro. El usuario no podra reemplazarlo
sin antes consultar a la biblioteca teniendo en cuenta que esta Gltima evalia area de conocimiento,
pertinencia, actualidad, existencias, costos entre otros items importantes al momento de adquirir un
libro.

v" Se debe dirigir una carta al Lider de Proyecto Biblioteca, informandeo la situacion que se dio para
la pérdida, o el hurto del libro cuando estaba en préstamo.

ARTICULO 27°. Recursos: Contra las sanciones impuestas por ¢l Lider Proyecto Biblioteca, proceden
los recursos de reposicion ante dicho funcionario y de apelacion motivada ante el Vicerrector Académico,
quien decidira de plano.

ARTICULO 28°. Exoneracién de Responsabilidad: Cuando el usuario demuestre a plenitud causales
de justificacion; el Lider de Proyecto Biblioteca deberd exonerar de responsabilidad al usuario, salvo el
deber que tiene el prestamista de reparar, devolver o cancelar ¢l valor total o parcial del bien o material
dafiado o extraviado.

ARTICULO 29°, El Sistema de Bibliotecas UDFJIC establece que se hacen condonaciones al 100% del
total de la multa en los siguientes casos:

Por calamidad doméstica (estatuto estudiantil)

Para multas que superan los cinco (5) afios

Por fallas del Sistema de informacion bibliografico * (Regular descarga en linea)

Por reposicion del material extraviado o dafiado segin Instructivo Repesicion _de Material
Bibliografico por Pérdida o Dafio

ANENENEN

ARTICULO 30°. El Sistema de Bibliotecas UDFJC establece que se hacen condonaciones parciales del
total de la multa en los siguientes casos:
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v' Para casos especiales donde se requiere ajustar los valores debido a circunstancias asociadas por
anormalidad académica, procesos administrativos.
v~ Por motivos debidamente justificados y soportados.

PARAGRAFO. El desconocimiento de estas disposiciones no exime en ningin caso de la multa y el
correspondiente pago.

CAPITULO VIII
PAZ Y SALVOS

ARTICULO 31° El paz y salve es un documento reglamentario ante la Universidad Distrital Francisco
José de Caldas y se constituye como un soporte para los tramites de grado (entrega de trabajos de grado y
tesis en el Repositorios Institucional RIUD), cancelacion, aplazamiento o retiro de estudiantes, y los
tramites administrativos del personal docente, administrativo.

Paz y salvo de Biblioteca: documento que expide la Biblioteca a un usuario solicitante, en el que consta la
inexistencia de obligaciones pendientes con esta dependencia.

ARTICULO 32° Tipos de paz y salvos del Sistema de Bibliotecas UDFIC

a. Pazy salvo de grado: Documento que expide la Biblioteca a los Proyectos Curriculares o Secretarias
Académicas para fines de graduacion de los estudiantes, donde avala la inexistencia de obligaciones
pendientes por parte del usuario con la dependencia.

b. Pazy salvo de aplazamiento, cancelacion, retiro de semestre: Documento que expide la Biblioteca
al estudiante, para soportar ante ¢l Proyecto Curricular la inexistencia de obligaciones pendientes con
esta dependencia.

v Aplazamiento de semestre: Condicién en la cual el estudiante se encuentra matriculado
y desea postergar los estudios universitarios temporalmente.

v Cancelacion de semestre: Condicion en la cual el estudiante se encuentra matriculado y
no desea finalizar el semestre en curso.

v Retiro de la Universidad: Condicién en la cual el estudiante no se encuentra matriculado
y desea retirarse de manera definitiva de la Universidad.

c. Paz y salvo triamites administrativos: Documento que expide la Biblioteca al personal docente,
administrativo de la Universidad Distrital, para soportar ante la Divisién de Recursos Humanos la
inexistencia de obligaciones pendientes con la dependencia.

ARTICULO 33°. VIGENCIA La presente Resolucién rige a partir del dia siguiente a su publicacion,
conformidad con lo establecido en ¢l numeral 1° del articulo 87 de la Ley 1437 de 2011 Codigo
Procedimiento Administrativo y de lo Contencioso Administrativo.
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ARTICULO 34°. DEROGACIONES. Deroguense a partir de la vigencia dispuesta en el articulo anterior la
Resolucion de la Vicerrectoria Académica No. 001 de 1984 en su totalidad, asi como todas las disposiciones y

normas que sean contrarias a este Reglamento.

COMUNIQUESE Y CUMPLASE

Dada en Bogota D.C., a los D AR dpdippernt
ia Bk \
T D
Ing. GIOVANNY MAURIC ARAZONA DEZ PhD.
Rector
ACTIVIDAD ot NOMB . CARGO -~ \ FIRMA

Provectd Cristian Alejanged Chisaba Pereira Lider Proyecto Biblioteca ‘-"—“W l{f‘@j
Revisd Johayﬁﬁ'oiina Castafio Gcnzélcz\ Tefe Oficina Asesora Juridica C’Ql\g‘w )

% b .

—
Aprobé | Airna Jirén Popova V| Vicerrectorfa Académica > T
Aprobé /" luan Carlos Amaya =] Asesor de Rectoria .
Los arriba ﬁfﬁantes declaramos que hemos revisado el presente documente y lo encontramos ajustado a la norma y dfposiciones legales y/o técnlcys; potlo
tanto, bajo nucstra responsabilidad lo presentamos para la firma del scitor Rector de 1a Upiversidad.
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